¥ Job Manazér/ka
28 Zverejnené na Praca na Slovensku (https://robota-slovakia.com)

Job Manazér/ka

Posledna zmena:

St, 02/15/2017 - 15:45

Popis pracovnej ponuky:

Do nasho timu, HR oddelenia, hladame vhodného kandidata / kandidatku pre
obsadenie pracovnej pozicie: Job Manazér / ka - Bratislava a Beckov, Slovensko.
Ponukame uplatnenie pre samostatnu a dynamickud osobnost, so zmyslom pre
zodpovednost. Nastup je mozny ihned alebo po dohode.

Popis prace:

e zabezpecovani procesu ndboru zamestnancov z CR, EU a tretich krajin

* samostatna zodpovednost za komunikéaciu s kandidatmi a sledovanie
naborového procesu

e Uclast na pohovoroch s manazérmi projektov Priprava podkladov a reportov,
praca s HR systémom

e zabezpeclenie podpornych administrativnych, logistickych a koordina¢nych
aktivit

* monitoring vybranych aktivit alebo skupin zamestnancov

e priprava materialov pre pracovno pravne dokumenty, pocetné agendy pre
cudzincov

Pozadujeme:

e VS /SS Skusenosti s aktivnym naborom minimélne 1 rok

e orientdcia v Zadkonniku prace, zakonu o zamestnanosti

e AJ na Urovni B2 eurépskeho ramca (upper-intermediate), R na Urovni B2
eurépskeho ramca (upper-intermediate), dalSie jazyky. Vitané (ukrajincina,
bulharc¢ina, rumuncina ..)

e znalost MS Office

e proaktivni a prozakaznicky pristup v ramci projektu

e vodi¢sky preukaz skupiny "B", aktivny vodic

» velmi dobré komunikac¢né schopnosti

 trpezlivost, starostlivost, systematickost, samostatnost

Ponukame:

* miesto vykonu prace Bratislava + Beckov
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pozicia na plny uvazok

praca v profesiondlnom time a priestor pre seberealizaciu

zajimavé mzdové ohodnotenie podla skdsenosti a pracovnych vysledkov
sluzobné auto, notebook, telefén

Pracovna doba:

¢ cCasova flexibilita
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