
Job Manažér/ka
Zverejnené na Práca na Slovensku (https://robota-slovakia.com)

    

  Job Manažér/ka  
  

Posledná zmena: 

St, 02/15/2017 - 15:45

Popis pracovnej ponuky: 

Do nášho tímu, HR oddelenia, hľadáme vhodného kandidáta / kandidátku pre
obsadenie pracovnej pozície: Job Manažér / ka - Bratislava a Beckov, Slovensko.
Ponúkame uplatnenie pre samostatnú a dynamickú osobnosť, so zmyslom pre
zodpovednosť. Nástup je možný ihneď alebo po dohode.

Popis práce: 

zabezpečovaní procesu náboru zamestnancov z ČR, EÚ a tretích krajín 
samostatná zodpovednosť za komunikáciu s kandidátmi a sledovanie
náborového procesu 
účast na pohovoroch s manažérmi projektov Príprava podkladov a reportov,
práca s HR systémom
zabezpečenie podporných administratívnych, logistických a koordinačných
aktivit
monitoring vybraných aktivít alebo skupín zamestnancov
príprava materiálov pre pracovno právne dokumenty, početné agendy pre
cudzincov

Požadujeme: 

VŠ / SŠ Skúsenosti s aktívnym náborom minimálne 1 rok
orientácia v Zákonníku práce, zákonu o zamestnanosti
AJ na úrovni B2 európskeho rámca (upper-intermediate), RJ na úrovni B2
európskeho rámca (upper-intermediate), ďalšie jazyky. Vítané (ukrajinčina,
bulharčina, rumunčina ..)
znalosť MS Office
proaktivní a prozákaznícky prístup v rámci projektu
vodičský preukaz skupiny "B", aktívny vodič
veľmi dobré komunikačné schopnosti
trpezlivosť, starostlivosť, systematickosť, samostatnosť

Ponúkame: 

miesto výkonu práce Bratislava + Beckov
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pozicia na plný úväzok
práca v profesionálnom tíme a priestor pre seberealizaciu
zajímavé mzdové ohodnotenie podľa skúseností a pracovných výsledkov
služobné auto, notebook, telefón

Pracovná doba: 

časová flexibilita
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